N
P nu]onnn o(oocogojoa
Nl' im. gen. bryg. Stanislawa Gano

- w Opatowie

PROCEDURY DBOWIAZWWACE
W S2KOLE PODSTAWOWE! KR 1 1M. GEN. BRYG. STANISLAWA GAND W OPATOWIE

Do podejmowania dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych w szkole zobowigzuja:

1.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegotowych form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrod dzieci i miodziezy
zagrozonych uzaleznieniem. W mysl tego dokumentu szkoty i placowki podejmujg dziatania
interwencyjne polegajgce na powiadomieniu rodzicow i policji w sytuacjach kryzysowych, w
szczegolnosci, gdy dzieci i miodziez uzywajg, posiadajg lub rozprowadzajg Srodki odurzajgce. W
rozporzadzeniu 8§10 zobowigzuje sie szkoly i placowki do opracowania strategii dziatan
wychowawczych i zapobiegawczych oraz interwencyjnych, wobec dzieci i miodziezy zagrozonej
uzaleznieniem.

Krajowy Program Zapobiegania Niedostosowaniu Spotecznemu i Przestepczosci wsrod Dzieci i
Mitodziezy uchwalony przez Rade Ministréw w dniu 13 stycznia 2004 roku

Szkota wytyczne dotyczgce dziatah interwencyjnych z w/w dokumentéw i dostosowuje je do
wiasnych warunkow funkcjonowania.

Zasady ogéline

Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udziatem ucznia powinno byé prowadzone w mozliwie
najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.

Uczen i jego rodzice (prawni opiekunowie) majg prawo do pelnej informacji o sytuacji i podjetych
przez szkote dziataniach ich dotyczacych.

Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoty.

Osoba odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.

Uczniowie wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole ponosza
sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki oddzialywan wychowawczych, a ich
zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatéw, dyrektor szkoly powiadamia pisemnie Sad
Rodzinny lub Policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytuciji.

Nauczyciel dokumentuje zaistniale zdarzenia na terenie szkoly, sporzadzajac mozliwie dokladnag
notatke stuzbowa z ustalen i przekazuje ja do sekretariatu szkoty.

Podstawy prawne stosowanych procedur:

1.
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Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich /Dz. U. z 1982 r. Nr 35 poz. 228
z p. zm. — tekst jednolity Dz. Z 2002 r. Nr 11 poz. 109 z / oraz przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg /.
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwo$ci i przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr
35, poz. 230 z p. zm./

Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z p6zn. Zm./

Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 16 czerwca 1997 r. w sprawie form i metod
dziatan policji w zakresie zapobiegania i zwalczania demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie o$wiaty /Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z p6zn. Zm./

Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 r. — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59);

Ustawa z dnia 14 grudnia 2017 r. wprowadzajgca — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 60);
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie szczegodtowych
form dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawczej wsrdd dzieci i mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem /Dz.
U. Nr 26, poz. 226/

. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych

i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 z pdZniejszymi zmianami)



SPIS PROCEDUR:

Lp. | Nazwa procedury

1. Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

2. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

3. Procedura kontaktéw z rodzicami

4. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniéw

5. Procedura zwolnienia uczniéw z zajec¢ dydaktycznych

6. Procedura realizowania obowigzku szkolnego

7. Procedura przebywania w budynku szkoty

8. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoty przez ucznia

0. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci oddziatu przedszkolnego

10. | Procedura postgpowania dotyczaca zasad odbierania dzieci klas I — I1I ze szkoly w czasie i po
zajeciach edukacyjnych

11. | Procedura przerw lekcyjnych. Zasady bezpieczenstwa obowigzujace uczniéw podczas przerwy.

12. | Procedury — Swietlica Szkolna

13. | Procedura postepowania z uczniami, ktorzy czasowo pozostawieni sg bez opieki z réznych przyczyn

14. | Procedura korzystania z szatni szkolnej i szafek szkolnych

15. | Procedura postgpowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

16. | Procedura postepowania po wypadkach 0sob pozostajacych pod opieka szkoty

17. | Postepowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji

18. | Procedura postgpowania w przypadku przyjscia do szkoty ucznia z urazami wskazujagcymi na
przemoc fizyczng w domu.

19. | Procedura postgpowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspotpracy ze szkola lub rodzina jest
niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu, narkotykow lub przejawiajacy
zachowania mogace $wiadczy¢ o zaburzeniach psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiarg
przemocy domowej, nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka, dziecko jest eurosierota).

20. | Procedura uzywania telefonow komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

21. | Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen posiada wiaczony telefon komoérkowy lub inne
urzadzenie elektroniczne podczas lekcji.

22. | Zestaw procedur postgpowania na wypadek niepozadanych zachowan uczniow

22.1. Procedura postgpowania wobec ucznia, u ktérego stwierdzono, ze znajduje si¢ pod wptywem

alkoholu, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych

22.2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje si¢ na terenie szkoty substancj¢ przypominajaca
wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:

22.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
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przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki

22.4. Procedura postgpowania wobec ucznia, ktdry posiada lub rozprowadza $rodki odurzajace,

substancje psychotropowe, srodki zastgpcze

22.5. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papieroséw przez ucznia

szkoty na terenie szkoty lub w najblizszej okolicy (od momentu uzyskania informacji)

23. | Sposdb postepowania w przypadku incydentu bombowego
24. | Procedury postepowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego:

25.1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wytudzaniu lub zastraszaniu (od
momentu uzyskania informacji)

25.2. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji)

25.3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub niszczenia mienia przez
ucznia

24 4. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stat si¢ ofiarg przestgpstwa

25.5. Procedura postegpowania w sytuacji kiedy nauczyciel lub pracownik obstugi jest ofiarg przemocy
(zniewazenie , upokorzenie).

25.6. Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniéow, ktore zagrazaja
bezpieczenstwu ich samych lub innych 0sob (autoagresja, méwienie o samobojstwie,
wyrazanie grozb pod adresem kolegdéw 1 nauczycieli, kontakt z pornografia, posiadanie
niebezpiecznych narzgdzi, sSrodkéw pirotechnicznych, itp.)

25.7. Procedura postepowania w przypadku prob samobojczych lub samobdjstwa ucznia.

25.8. Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy

25. | Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

26. | Procedura postepowania wobec dziatania sprawcy cyberprzemocy

27. | Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia fatszerstwa popelnionego przez ucznia

28. | Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

29. | Procedura organizowania wycieczek.

30. | Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

31. | Procedura zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania - fizycznego.

32. | Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej

33. | Procedura dyzuréw nauczycieli

34. | Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godnos$ci osobistej ucznia przez pracownika szkoty




CELE PROCEDUR

Celem wprowadzenia procedur jest zwigkszenie bezpieczenstwa ucznidow w szkole poprzez
usystematyzowanie zasad postgpowania wobec uczniow oraz wdrazanie zasad postgpowania,
warunkujacych bezpieczenstwo dziecka.

Procedury dotycza nauczycieli, rodzicow/prawnych opiekunow, uczniéw, pracownikow

administracyjno — obstugowych.

SPOSOB PREZENTAGH PROCEDUR

1. Zapoznanie rodzicow z trescig procedur na zebraniach do 30 wrzesnia kazdego roku.
2. Zapoznanie uczniow — na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku.
3. Opublikowanie zestawu procedur na szkolnej stronie internetowe;j.

4. Umieszczenie dokumentu w bibliotece szkolnej.



PROCEDURY

1. Procedura rozpoczynania i zakonczenia zaje¢ szkolnych

Uczniowie uczeszezajacy do $wietlicy pozostaja pod opieka wychowawcow $wietlicy od godz. 6.
Pozostali uczniowie wchodzg do szkoty najwyzej 20 minut przed rozpoczeciem zajeé lekeyjnych,

czyli o godzinie 7*° lub rowno z dzwonkiem rozpoczynajacym przerwe przed zajeciami danej klasy.
Od 7*° do 8% dzieci maja prawo zbierac si¢ przed salg lekcyjng pod nadzorem nauczycieli petnigcych
dyzury na pigtrach.

Dzieci z oddzialow przedszkolnych sg odbierani bezposrednio od rodzicéw i calg klasg przechodza

do sali lekcyjnej.

Uczniowie podczas pobytu w szkole sa pod stata opieka nauczycieli.

Jesli dziecko uczeszcza do swietlicy to rodzice zgtaszaja odbior nauczycielowi swietlicy.

Po zakonczonych zaje¢ciach uczniowie klas I — 1l sprowadzani s3g w miejsce gdzie ustawione sg ich
szafkami z ubraniami przez nauczyciela majacego z nimi ostatnig lekcje.

Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw klas I — III odbieraja swoje dzieci zaraz po zakonczeniu zaj¢é
szkolnych. Rodzice/prawni opiekunowie oczekuja na ucznia na terenie szkoty przed glownym

wyjs$ciem lub na taczniku szkolnym (strefa rodzica).

2. Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych

1.

Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej lekeji do konca ostatniej, zgodnie z planem zajec
uczniow.

Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zajg¢ lekcyjnych, nie wolno im samowolnie
opuszczac szkoty.

W okresie jesienno-wiosennym uczniowie mogg spedza¢ przerwy poza budynkiem w obrebie
ogrodzenia szkoty. Nie wolno im wchodzi¢ na parking.

Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci 1 na biezaco notuje
spOznienia.

Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji przez wychowawce lub innych
nauczycieli oraz poprzez informacj¢ umieszczone na tablicy ogloszen.

Po zakonczonych zajg¢ciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali; odpowiadajg za to

wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.



8. Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktérym jej opiekun zapoznaje swoich uczniow

na poczatku wrzesnia.

3. Procedura kontaktéow z rodzicami

1. Indywidualne sprawy dotyczace konkretnego ucznia i probleméw dydaktyczno-wychowawczych
z nim zwigzanych rodzice uzgadniaja (w zaleznosci od rodzaju sprawy) z nauczycielem przedmiotu,
z wychowawca klasy, z pedagogiem szkolnym, wicedyrektorem. Jezeli efekt tych rozmoéw nie
satysfakcjonuje ich, udajg si¢ wowczas do Dyrektora Szkoty.

2. Do kontaktéw z Dyrektorem Szkoty w sprawach ogolnych, dotyczacych calej klasy, uprawnieni
s przedstawiciele oddziatlowych rad rodzicow i Rady Rodzicow (jeden rodzic z kazdego oddziatu).

3. Zebrania wychowawcéw klas z rodzicami odbywaja si¢ co najmniej trzy razy w roku.

4. Rodzice bezposrednio kontaktujg si¢ z nauczycielem w czasie zebran ogélnych oraz Dni Otwartych,
a nagltych wypadkach po uzgodnieniu terminu przez zainteresowane strony. Mozliwy jest takze

kontakt telefoniczny, e-mailowy na zasadach uzgodnionych z nauczycielem.

4. Procedura usprawiedliwiania nieobecnosci uczniow

1. Usprawiedliwien nieobecnosci ucznidéw na zaje¢ciach edukacyjnych dokonuja rodzice/prawni
opiekunowie, zamieszczajac pisemng informacje W dzienniczku ucznia /zeszycie do korespondencji
z pro$ba 0 usprawiedliwienie (nalezy poda¢ termin nicobecnosci) do wychowawcy klasy.

2. Ponadto usprawiedliwienie moze nastgpi¢ na podstawie zwolnienia lekarskiego.

3. Pisemne usprawiedliwienia nieobecnos$ci uczniowie przynosza maksymalnie do dwoch tygodni po

dacie ustania nieobecnosci. W przeciwnym wypadku godziny nieobecne sg nieusprawiedliwione.

5. Procedura zwolnienia uczniow z zaje¢ dydaktycznych

1. Zwolnienie ucznidéw nastgpuje na podstawie pisemnej informacji w dzienniczku ucznia/zeszycie
do korespondencji od rodzicéw/prawnych opiekundéw. Zwolnienia moze dokona¢ wychowawca klasy,
w czasie nieobecno$ci wychowawcy inny uczacy w tej klasie nauczyciel. Dzienniczek/zeszyt
do korespondencji zostaje do dnia nastepnego w dzienniku lekcyjnym.

2. Zwolnienia przez nauczyciela — opiekuna (jesli dziecko reprezentuje szkot¢ np. w zawodach
sportowych lub w konkursach szkolny/pozaszkolnych) nastepuje wowczas, kiedy w pokoju
nauczycielskim na tablicy informacyjnej znajduje si¢ lista ucznidow uczestniczacych w danym

przedsiewzigciu.

6. Procedura realizowania obowigzku szkolnego



Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecnos¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach
lekcyjnych.

Wychowawca klasy jest zobowigzany do prowadzenia systematycznej kontroli frekwencji uczniow.
Rodzice maja obowiazek usprawiedliwia¢ nieobecnosci dziecka niezwlocznie po ustaniu przyczyny
nieobecnosci dziecka na zajeciach szkolnych w terminie przewidzianym w Statucie szkoty (dwa
tygodnie po powrocie do szkoty).

W przypadku planowanej dlugotrwatej nieobecnosci dziecka na zajeciach, rodzice sa zobowigzani
do poinformowania o tym fakcie wychowawce klasy.

Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca kontaktuje
sie¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia w sprawie nieobecnosci ich dziecka. Fakt ten
odnotowuje w dzienniku lekcyjnym.

W przypadku kiedy wychowawca nie moze si¢ skontaktowa¢ z rodzicem/opiekunem prawnym wysyta
pisemne zawiadomienie wzywajace rodzicow na spotkanie . Jesli nicobecnosci spowodowane sg
wagarami, na spotkaniu w obecnosci rodzica/opiekuna prawnego uczen zobowigzuje si¢ do
systematycznego ucze¢szczania na zajecia. Ustala si¢ zasady dyscyplinujace, np. zeszyt obecnosci,
czestszy kontakt rodzicow ze szkota.

W przypadku nie reagowania rodzicow/prawnych opickunéw na przedtuzajace si¢ wagary,
wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga (psychologa), ktory we wspdtpracy z wychowawca
podejmuje dziatania przypisane swoimi kompetencjami do przygotowania tytulu wykonawczego
wigcznie. Ostateczng decyzje o skierowaniu wniosku 0 wszczecie postepowania egzekucyjnego przez
Prezydenta Miasta podejmuje Dyrektor. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego
jest grzywna - art.121 ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji — zmiana opublikowana
w Dz. U .z 1996r. Nr 146, poz. 680.

Jezeli dzialania nie odnosza nadal skutku Dyrektor szkoty w porozumieniu z wychowawcy
i pedagogiem kierujg sprawe do Sadu Rodzinnego, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu sig¢
ucznia od obowigzku szkolnego i o wglad w sytuacje rodzinng ucznia oraz informuja o podjetych
przez szkotg krokach .

Powyzsze postepowanie wdraza si¢ automatycznie w przypadku wystapienia 50% nieobecnosci

nieusprawiedliwionej na zajeciach obowigzkowych w okresie jednego miesiaca.

. Procedura przebywania w budynku szkoly

1.
2.
3.
4.

Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli.

Kazdy pracownik szkoty ma prawo zada¢ informacji o celu pobytu.

Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicOw ucznidw niepetnosprawnych w szkole.

W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz stwarza

zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z terenu
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szkoly. Przy odmowie wyjscia nalezy wezwa¢ pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostaé
poinformowana dyrekcja szkoty.

5. Uczniowie, ktorzy nie uczg¢szczaja na lekcje religii z klas I-1II szkoty podstawowej, objeci sg opieka
pedagogiczng przez nauczycieli $wietlicy. List¢ ucznidw, ktorzy w danym roku szkolnym nie
uczeszczajg na lekcje religii wychowawca przekazuje wicedyrektorowi po pierwszym zebraniu
z rodzicami.

6. Uczniowie, ktorzy nie uczeszczaja na lekcje religii z klas 1V-VI szkoty podstawowej i gimnazjum,
objeci sg opieka pedagogiczng przez nauczyciela bibliotekarza. List¢ uczniow, ktorzy w danym roku
szkolnym nie ucz¢szczajg na lekcje religii wychowawca przekazuje wicedyrektorowi po pierwszym

zebraniu z rodzicami.

7. Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia szkoly przez
ucznia

1. W przypadku samowolnego opuszczenia zajeé przez ucznia - nauczyciel, na ktorego zajeciach
mialo to miejsce, zobowigzany jest zaznaczy¢ nicobecno$¢ ucznia na lekcji.

2. Po zakonczonej lekcji powiadomié¢ wychowawce, pedagoga lub dyrektora/wicedyrektora.

3. Wychowawca, pedagog lub dyrektor/wicedyrektor powiadamia telefonicznie o zaistniatej sytuacji
rodzica/prawnego opiekuna, w przypadku braku kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami,

powiadamia policje.

8. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci oddzialu przedszkolnego

I.Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia o0s6b realizujagcych zadania, ktore jest
przedmiotem procedury.

1. Rodzice (prawni opiekunowie):

1. Przestrzegaja ustalonych godzin przyprowadzania 1 odbierania dziecka z oddziatu
przedszkolnego.

2. Odpowiadaja za bezpieczenstwo dzieci do momentu przekazania dziecka pod opieke nauczyciela
oraz od odebrania go z grupy.

3. Upowazniaja inne osoby do odbierania dziecka z oddziatu przedszkolnego.

4. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

5. Jezeli rodzice przebywaja za granica przedkladaja w szkole upowaznienie potwierdzone

notarialnie.
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. W razie jednorazowej sytuacji zmuszajgcej rodzicow do odebrania dziecka przez inng osobe¢ niz

na upowaznieniu — rodzic zglasza ten fakt rano po przyprowadzeniu dziecka nauczycielowi i

przekazuje odpowiednie upowaznienie.

. Potwierdzaja znajomos¢ procedury podpisem w sktadanym o§wiadczeniu.

2. Nauczyciel oddzialu przedszkolnego

1.

Informuje rodzicow o terminie i czasie przyprowadzania i odbierania dzieci z oddzialu
przedszkolnego — podczas rekrutacji, na pierwszym zebraniu z rodzicami, na spotkaniu z Rada
Rodzicow.

Kontroluje, wymaga i konsekwentnie przestrzega realizacji procedury.

3. Nauczyciele

S e o

1.

Przyjmuja upowaznienie rodzicow do odbierania dzieci przez inne osoby 1 tworzg liste
upowaznionych 0sob.

Odpowiadajg za bezpieczenstwo dzieci od momentu przyprowadzenia go do szkoty i oddanie
pod opieke nauczyciela do momentu odebrania przez rodzica lub osob¢ upowazniong.
Sprawdzaja zgodno$¢ danych osoby upowaznionej zapisanej w upowaznieniu z dowodem
osobistym osoby zgtaszajacej si¢ po dziecko.

Zbieraja pisemne o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z procedurg od rodzicow.

Opis czynnosci
Przyprowadza¢ 1 odbiera¢ dzieci z oddzialu przedszkolnego moga tylko rodzice, prawni

opiekunowie lub osoby przez nich upowaznione.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbierania dzieci przez inne osoby doroste, zdolne do podejmowania
czynno$ci prawnych, upowaznione na pismie przez rodzicow. Upowaznienie moze by¢ w kazdej
chwili odwotane lub zmienione w obecnosci dyrektora szkoty.

Rodzice przyprowadzajg dziecko do oddziatu przedszkolnego w godzinach od 7% do 7°.

Dziecko przyprowadzane jest do szkoty i przekazane jest przez rodzica pod opieke nauczyciela.
Ewentualne spdZnienia rodzice zgltaszajg telefonicznie.

Rodzice odbieraja dzieci do godziny 12*° do godz. 12°° w dni 5-cio godzinnym planem zajeé
i 13% do godz. 13°*° w dni 6-cio godzinnym planem zajeé.

Miejscem odbierania dzieci jest korytarz przed oddziatami przedszkolnymi.

Rodzice lub osoby upowazinione sq zobowiqzani zawsze poinformowaé nauczyciela o odbiorze
dziecka 7 oddziatu przedszkolnego.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty i
na zadanie nauczyciela powinna okaza¢ go, celem sprawdzenia zgodno$ci danych 0soby

upowaznione;.



10. Nauczyciel moze odméwi¢ wydania dziecka:
1. osobie niepeinoletniej —tj. do 18 roku zycia,
2. nie ujetych w upowaznieniu,
3. lub, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko wskazuje na to, ze nie jest ona w stanie
zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. oznaki nietrzezwosci).

11. O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka, nauczyciel winien niezwlocznie poinformowac
dyrektora/wicedyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor/wicedyrektor podejmuje czynnosci
zapewniajace dziecku bezpieczenstwo.

12. W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane w wyznaczonych godzinach irodzice nie
poinformowali szkoly o ewentualnym spdznieniu, nauczyciel nawigzuje telefoniczny kontakt z
rodzicami, celem wyjasnienia przyczyny nieodebrania dziecka ze szkoty.

13. W przypadku, gdy pod wskazanymi w karcie zgloszenia dziecka numerami telefondw, nie mozna
uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w oddziale
przedszkolnym 1 godzing.

14. Po uplywie tego czasu nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat policji o niemoznosci
skontaktowania si¢ z rodzicami.

15. Skutkiem zaistnienia takiej sytuacji jest odwiezienie dziecka przez Policje do Pogotowia
Rodzinnego, a powrot dziecka do rodziny moze nastapi¢ dopiero po wydaniu odpowiedniej

decyzji przez Sad.

9. Procedura postepowania dotyczaca zasad odbierania dzieci klas | — III ze szkoly
w czasie i po zajeciach edukacyjnych

Opieke nad dzieckiem w drodze do szkoly i z powrotem powinni sprawowac rodzice/opiekunowie
prawni lub wskazane przez nich osoby, zapewniajace dziecku pelne bezpieczenstwo. Osoba, ktora
moze przejacé pelng odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka musi mie¢ 18 lat, w innych
przypadkach odpowiedzialno§¢ prawna ponosza rodzice/prawni opiekunowie.

Na poczatku roku szkolnego (podczas I zebrania) wychowawca zobowigzany jest zebra¢ od
rodzicéw pisemng deklaracje o zapewnieniu bezpieczenstwa dziecku w drodze do i1 ze szkoly przez
rodzicow/opiekundw prawnych oraz informacje okreslajaca sposdb powrotu dziecka do domu po
zajeciach szkolnych.

Uczen klas najmtodszych, ktory ukonczyt 7 rok zycia moze sam wroci¢ do domu, ze szkoty tylko na
podstawie pisemnej zgody rodzica/prawnego opiekuna. Rodzice/prawni opiekunowie wyrazajacy
zgode na samodzielne powroty dziecka ze szkoty do domu, przejmuja za nie odpowiedzialnosé
w tym czasie. Zgodg taka przechowuje wychowawca klasy. Uczen ktory nie ukonczyt 7 lat nie ma

prawa samodzielnie powraca¢ do domu ze szkoty.
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10.

Wychowawca sporzadza liste dzieci, ktore posiadaja pozwolenie na samodzielny powr6t do domu

1 umieszcza jg w dzienniku lekcyjnym oraz przekazuje list¢ do sekretariatu szkoty.

Sporadyczny, samodzielny powr6t do domu ze szkoly dziecka — ucznia Kklas I-111 udokumentowany

jest stosownym o$wiadczeniem, ktoére maja obowigzek zlozyé rodzice/prawni opiekunowie.

Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych ostatnig lekcje w klasie oraz

przechowuje dokument w teczce wychowawcy.

Szkota moze odmoéwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej odebra¢ dziecko

bedzie wskazywal, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. upojenie

alkoholowe, agresywne zachowanie). Nauczyciel ma obowigzek zatrzymaé¢ dziecko do czasu
wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy:

— niezwlocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

— nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

— wezwac¢ do szkoty drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

— jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe lub nietrzezwy rodzi¢ odmawia opuszczenia
szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wptywem alkoholu ani innych §rodkow
odurzajacych nalezy wezwac policje.

— nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniatego zdarzenia i podjetych dziatan.

Gdy rodzic/opiekun prawny chce z uzasadnionych powodow zabra¢ dziecko ze szkoly w czasie zajec¢

edukacyjnych, zglasza ten fakt wychowawcy lub nauczycielowi uczagcemu w danym czasie w klasie

1 poswiadcza odbior dziecka stosownym oswiadczeniem, w ktorym podaje date, godzine i powdd

zwolnienia.

Uczen, ktéry ukonczyl 7 rok zycia moze zosta¢ rdwniez pisemnie zwolniony przez rodzica z zajgé

lekcyjnych. W tym przypadku bierze odpowiedzialno$¢ za samodzielny powrot dziecka do domu lub

inne wskazane miejsce. Rodzic zobowigzany jest w pisemnym o$wiadczeniu poda¢ datg, godzing
zwolnienia i powod zwolnienia oraz zaznaczy¢, ze uczen ma si¢ uda¢ samodzielnie do domu lub we
wskazane miejsce.

W przypadku ztego samopoczucia dziecka lub innych okolicznosci wychowawca informuje

telefonicznie rodzica o zaistniatej sytuacji. Jezeli rodzic nie moze odebra¢ dziecka osobiscie,

wskazuje osobg, ktora to uczyni. Wskazana przez rodzicow osoba musi przy odbiorze dziecka
okaza¢ si¢ dowodem tozsamosci. Odbidr dziecka potwierdza czytelnym podpisem w sekretariacie
szkoty.

Uczniowie klas 1 — 2 ubierajg si¢ przy szafkach pod opiekg nauczyciela, z ktérym dana klasa konczy

zajecia. Rodzice/prawni opiekunowie lub osoby wyznaczone przez rodzicow/prawnych opiekunow

oczekuja na dzieci przed budynkiem szkoty lub w wyznaczonych ciggach komunikacyjnych.

Uczniowie, ktorych rodzice ztozyli deklaracje pozostawiania dziecka pod opieka wychowawcow

swietlicy sg odprowadzani do $wietlicy szkolnej.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Jezeli po skonczonych lekcjach zgodnie z planem zaje¢¢ dla danej klasy, rodzic/prawny opiekun nie
zglasza si¢ po swoje dziecko nauczyciel majacy ostatnig lekcje przekazuje ucznia pod opieke
wychowawcy $wietlicy.

Wychowawca klasy zobowigzany jest wyjasni¢ powdd nieodebrana dziecka ze szkoly po
zakonczonych zajeciach. Z przeprowadzonej rozmowy sporzadza notatke i przechowuje ja w teczce
wychowawcy. Po trzech takich zdarzeniach rodzic kierowany jest na rozmowe¢ wyjasniajacg do
dyrektora szkoty. W przypadkach notorycznego nieodbierania ucznia po zakonczonych zajeciach ze
szkoty sprawa przekazywana jest do sadu rodzinnego z prosba o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoly nie moze odprowadzaé ucznia do domu.

Wychowawca zamieszcza w dzienniku liste dzieci uczeszczajgcych na zajgcia pozalekcyjne
odbywajace si¢ w szkole. Czas oczekiwania na zaj¢cia pozalekcyjne uczniowie klas | — III spedzaja
w $wietlicy. Rodzic zobowigzany jest wowczas wypelni¢ karte §wietlicy.

Z wycieczki, kina, teatru, basenu 1 itp. dzieci powracaja do szkolty pod opieka nauczyciela,
wychowawcy skad rozchodza si¢ do domu. Po wycieczkach, ktore sa organizowane poza planem
lekcyjnym obowigzujacym dla danej klasy dziecko musi by¢ odebrane przez rodzica/prawnego
opiekuna lub osobe¢ przez niego wskazanag.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sgdowe.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym roku szkolnym.

11. Procedura organizacji przerw lekcyjnych

Uczniowie po skonczonej lekcji wychodzg na przerwe.

Dzieci z klas I-11I spe¢dzajg przerwe (poza obiadowa) na w sali lub na korytarzu przy swojej sali pod
opieka wychowawcdoéw/nauczycieli.

Wszyscy uczniowie z klas IV-VI i gimnazjum spe¢dzajg przerwe przed sala, w ktorej beda mieli
nastepng lekcje pod opieka nauczyciela dyzurujgcego na korytarzu.

Uczniowie w czasie przerw moga uda¢ si¢ do biblioteki szkolnej, stoldéwki podczas przerwy
obiadowej przewidzianej dla danego etapu edukacyjnego i automatu z kanapkami oraz napojami.
Niedozwolone jest bieganie ucznidéw po korytarzach.

Wszystkie problemy, zaistniate konflikty uczen zgtasza nauczycielowi dyzurujagcemu.

Za bezpieczenstwo uczniow w czasie przerwy odpowiadaja nauczyciele dyzurujacy zgodnie
z harmonogramem dyzurow.

Nieobecnos$¢ nauczyciela na dyzurze nie zwalnia go z odpowiedzialnoSci za bezpieczenstwo

uczniow. Dyzur pelniony jest zgodnie z zasadami okre§lonymi w regulaminie dyzurow.
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9. W okresie wiosennym i letnim uczniowie ustalone przerwy moga spedza¢ na placu przy szkole pod
opieka dyzurujacych zgodnie z harmonogramem nauczycieli. Uczniowie klas I — III moga spedzaé
przerwy na placu zabaw jezeli dyzuruje przy nim nauczyciel.

10. Po dzwonku na lekcje uczniowie wszystkich klas sg zobowigzani do wyciszenia si¢ 1 ustawienia
przed salg w oczekiwaniu na przyjs$cie nauczyciela.

11. Nadzor nad pelnionymi dyzurami pelni dyrekcja szkoly.

Zasady bezpieczenstwa obowigzujace uczniow podczas przerwy:

1. Do szkoty przychodz nie wcze$niej niz 20 minut przed lekcjami i opuszczaj jg tuz po zakonczeniu
zajec.

Okazuj szacunek wszystkim pracownikom szkoty.

Bezzwlocznie wykonuj polecenia nauczyciela dyzurujacego.

Zachowuj si¢ zyczliwie wobec kolegow.

Nie biegaj po terenie szkoty.

Nie krzycz.

Po dzwonku wycisz si¢ 1 ustaw przy sali, w ktorej masz lekcje.

Po skonczonej lekcji przejdz pod sale, gdzie bedziesz mial kolejng lekcje.

© © N o O Pk~ DN

W szkole poruszaj si¢ prawa strong (bardzo wazne przy chodzeniu po schodach).

-
©

Tornister/plecak ustawiaj przed sala (koniecznie pod $ciang) tak, aby nie stanowit zagrozenia dla
wszystkich poruszajgcych si¢ po korytarzach

11. Krotkie przerwy spedzaj na korytarzu przy sali, gdzie bedziesz mial nastepng lekcje.

12. Nie wychodzZ poza teren szkoty.

13. Nie otwieraj okien.

14. Nie przebywaj bez potrzeby w toalecie.

15. Zachowuj czysto$¢ 1 porzadek w szkole.

16. Za przyniesione do szkoty rzeczy odpowiadasz sam.

12. Procedury — Swietlica Szkolna

12. 1. Procedura przyjmowania uczniow do $wietlicy szkolnej

1. Przyjecie dziecka do $wietlicy nastepuje na podstawie pisemnego zgloszenia rodzicow/ prawnych

opiekunéw (Karta uczestnika swietlicy), sktadanego corocznie w sekretariacie szkoty, w swietlicy.

2. Zgloszenia do $wietlicy na biezacy rok szkolny dokonujg rodzice / prawni opiekunowie w terminie

do 15 wrze$nia roku danego roku szkolnego.

13



3. Rodzice / prawni opiekunowie mogg zglosi¢ dziecko do S$wietlicy w innych terminach

w uzasadnionych przypadkach.
4. Karty zgloszenia sg pobierane u nauczycieli $wietlicy lub w sekretariacie szkoty.

5. Do s$wietlicy w pierwszej kolejnosci przyjmowane sg dzieci z klas 1-3, w szczegdlnosci rodzicow
pracujacych, sieroty i z rodzin niepelnych.

6. Przyjecie ucznia do $wietlicy poprzedza rozpatrzenie wniosku (karty zgloszenia do $wietlicy) przez
komisje kwalifikacyjng w skltadzie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly, wychowawca S$wietlicy,
pedagog.

7. W $wietlicy tworzone sg grupy wychowawcze, ktore nie powinny przekracza¢ 20-25 wychowankow.

Grupg w miar¢ mozliwosci opiekuje si¢ jeden wychowawca.

8. Rozpatrzenie zgloszen o przyjecie dziecka do $wietlicy, ktore zostaty ztozone po przewidzianym
w regulaminie terminie, nastgpuje po 15 wrzesnia — po rozpoznaniu potrzeb oraz w zaleznosci od
ilosci wolnych miejsc.

9. Rezygnacje z miejsca w $wietlicy rodzic zobowigzany jest zglosi¢c do wchowawcy swietlicy lub

dyrektora szkoty

10. Dzieci, ktére nie chodzg na lekcje religii takze musza posiadaé ztozone karty uczestnika swietlicy.

12.2. Procedura przyprowadzania i odbierania dzieci ze Swietlicy szkolnej przez rodzicéw

1. Dzieci zapisane do $wietlicy szkolnej moga byc¢ przyprowadzane osobiscie przez rodzicow/prawnych

opiekunéw lub przychodza same.

2. Rodzice/prawni opiekunowie ponosza odpowiedzialno$¢ za dziecko, ktore zostato przyprowadzone

do szkoty, a nie zglosito sie do Swietlicy.

3. Dziecko przychodzac do $wietlicy zapisuje sie na liste¢ obecnosci tzn. podchodzi do biurka i podaje

nauczycielowi imig, nazwisko oraz klase, do ktorej chodzi.

4. Gdy dziecko wychodzi ze $wietlicy, odpisuje si¢ je ze stanu tzn. podaje imig, nazwisko, klas¢ oraz
podaje z kim idzie do domu. Rodzice, ktérzy odbierajg dziecko osobiscie z sali §wietlicowej podpisuja
si¢ na liscie obecnos$ci lub wychowawca wpisuje na liscie z kim dziecko wychodzi(po zgtoszeniu o
przybyciu osoby odbierajacej przez pracownika obshugi)

5. Rodzice i1 opiekunowie zobowigzani sg do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka ze
swietlicy.

6. Dziecko ze $wietlicy powinno by¢ odbierane przez osob¢ dorosta wskazang przez rodzicow,
opiekunow, w karcie $wietlicowej. W przypadku odbierania dziecka przez osobe nie wskazang
w karcie, dziecko musi posiada¢ upowaznienie pisemne czytelnie podpisane przez rodzicoéw,
opiekunéw. Gdy upowaznienie znajduje si¢ w dzienniczku ucznia i nie ma mozliwos$ci skserowania

go, dzienniczek pozostaje w §wietlicy do dnia nast¢pnego.
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7. Dziecko odebrane ze §wietlicy szkolnej, nie moze by¢ w danym dniu przyjete powtornie.

8. W wyjatkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z rodzicem
(telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe wskazang przez rodzica. Osoba
ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze dziecka, podpisujac si¢ pod nim czytelnie.
Wychowawca legitymuje osobg¢ odbierajacg z dowodu potwierdzajacego jej tozsamosé

9. Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu musi posiada¢ pisemne o§wiadczenie tego faktu od rodzica,
w karcie przyjecia do $wietlicy szkolnej

10. Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy $wietlicy. Po godz. 16.50
nauczyciele, wychowawcy 1 inni pracownicy szkoly nie zapewniajga dzieciom opieki i nie ponosza
odpowiedzialnosci za nie. O sytuacji nie odebrania dziecka ze $wietlicy wychowawca informuje

kierownika $wietlicy, dyrektora/wicedyrektora szkoty.

12.3. Procedura w przypadku, gdy rodzice lub opiekunowie nie odebrali dziecka ze $wietlicy do
godziny 16%°

1

. Wychowawca s$wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi w karcie

zapisu dziecka do $wietlicy szkolne;.

2. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka nie przekraczajacy 30 minut.

3.

Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku dalszego nieterminowego

odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke odpowiednim organom (policja).

. W sytuacji gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami dziecka, nauczyciel

informuje dyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji.

. Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania policji, w celu ustalenia miejsca pobytu opiekundéw prawnych
ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia miejsca pobytu dziecko pozostaje pod
opieka nauczyciela 1 funkcjonariusza policji. Po ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, policja w
obecnosci nauczyciela przekazuje ucznia opiekunowi/rodzicowi.

. W przypadku braku mozliwosci niezwlocznego ustalenia miejsca pobytu rodzicow/opiekunéw dziecko
przekazywane jest policji, w celu zapewnienia opieki przez wlasciwy o$rodek opiekunczo-
wychowawczy.

. Przed wyjsciem uczniéw na lekcje oraz po ich przyjsciu do $wietlicy po lekcjach nauczyciele swietlicy

wpisuje lub odpisuje ich na liScie obecnosci

12.4. Procedura postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co do ktorej
zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosci lub bycia pod wplywem innych $rodkéw
odurzajacych
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1. W przypadku wystgpienia sytuacji, w ktorej w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie, iz dziecko
odbierane jest przez osobe, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona w stanie nietrzezwosci lub pod
wplywem dziatania innych §rodkéw odurzajacych, nauczyciel zobowigzany jest poinformowac t¢ osobg o

konsekwencjach sytuacji oraz zazagda¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka.
. O zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty.
. Z zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

. W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka nalezy wezwac policjg.

[© 2 IR "N B ]

. O zaistniatej sytuacji nalezy powiadomi¢ rowniez wychowawce klasy oraz pedagoga.

12.5.Procedura postepowania w przypadku wystepowania agresji stownej, fizycznej

1. Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interweniowania za kazdym razem, gdy zaistnieje sytuacja
zachowan agresywnych. Wychowawca izoluje uczestnikoOw zaj$cia, przeprowadza z nimi rozmowe oraz

powiadamia wychowawcg klasy i1 rodzicow o zdarzeniu.
2. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

3. Nastgpnie nauczyciel $wietlicy postepuje zgodnie ze szkolng procedura postgpowania wobec ucznia

przejawiajacego zachowania agresywne.
4. W przypadkach zagrozenia bezpieczenstwa innych dzieci sprawca zostaje czasowo zawieszony
(na okres 2 tygodni) w prawach uczestnika swietlicy. W tym czasie rodzice zobowigzani sg do

zapewnienia dziecku opieki.

12.6.Procedura postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, swietlicy
1. Wychowaweca $wietlicy powiadamia o zdarzeniu rodzicow, wychowawce klasy. Sporzadza takze notatke
stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach.

2. W dalszej kolejnosci nauczyciel $wietlicy postgpuje zgodnie ze szkolng procedurg postgpowania

w przypadku niszczenia mienia szkolnego 1 prywatnego na terenie szkoty.

3. Uczen niszczacy mienie kolegéw oraz jego rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng i zobowigzani

sg do naprawienia wyrzadzonej szkody.

12.7. Procedura postepowania w przypadku kradziezy

1. Gdy ma miejsce kradziez wsérdd uczniow na terenie $wietlicy wychowawca przeprowadza rozmowe
z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji
0 uczniach.

2. Wychowawca informuje o zajsciu pedagoga szkolnego, ktéry wdraza szkolng procedurg postepowania

w przypadku kradziezy w szkole.

16



3. Swietlica nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawianie w niej drogich przedmiotow, zabawek,

telefonow komorkowych itp.

12.8.Procedura postepowania w przypadku opuszczenia Swietlicy bez pozwolenia

1. Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu powiadamia , rodzicow, wychowawceg klasy.

2. W obecnosci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia regulaminu swietlicy.
3. Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke stuzbowa w zeszycie informacji o uczniach oraz w zeszycie

rozmOw z rodzicami.

4. W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko $wietlicy bez pozwolenia, rozmowe¢ z uczniem

przeprowadza pedagog szkolny.

5. W przypadku trzeciego opuszczenia §wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony w prawach

uczestnika swietlicy.

12.9. Procedura udzielania nagrod i kar wobec wychowankow Swietlicy
1. Nagrodg, wyrdznienie udziela wychowawca $wietlicy poprzez pochwate, drobny upominek, dyplom, list
gratulacyjny.

2. Karg moze by¢ upomnienie (w obecno$ci uczniow, wychowawcy klasy), uwaga wpisana do dzienniczka,

zeszytu spostrzezen, rozmowa z rodzicami.

3. Wychowankowie, ktorzy nie przestrzegaja regulaminu $wietlicy moga zosta¢ ukarani wedlug zasad

okreslonych w Statucie Szkoty.

4. Wychowankowie, ktorzy wyr6zniaja si¢ w zajeciach 1 pracy na rzecz §wietlicy moga zosta¢ nagrodzeni

wedtug zasad okreslonych w Statucie szkoty.

5. W uzasadnionych przypadkach komisja kwalifikacyjna, po analizie sytuacji, moze usunaé ucznia ze
swietlicy np.:

— czestego, niewlasciwego zachowania ucznia,

— Wystgpienia zachowan zagrazajacych zyciu 1 zdrowiu wlasnemu lub innych dzieci.

12.10. Procedura kontaktow z rodzicami

1. Wychowawca S$wietlicy zobowigzany jest do stalego kontaktu z rodzicami poprzez rozmowy

indywidualne, kontakt telefoniczny, korespondencje.

2. Wychowawca $wietlicy kazda rozmowe z rodzicem wpisuje do zeszytu kontaktow z rodzicami.
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13. Procedura postepowania z uczniami, ktérzy czasowo pozostawieni sa bez opieki
Z réznych przyczyn

1. W sytuacjach wyjatkowych dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga przebywac w niej
w przypadku, gdy liczebno$¢ grup nie przekracza 25 uczniow.

2. Jezeli uczen skonczyl zajgcia to nauczyciel majacy ostatnig lekcje jest zobowigzany zapewni¢ opieke
do momentu przyjscia rodzicow. Przyprowadza dziecko do swietlicy. Robi to osobiscie 1 podaje dane
dziecka. Nastepnie kontaktuje si¢ z rodzicami dziecka i1 powiadamia ich o pozostawieniu go pod
opieka $wietlicy.

3. Nauczyciel kontaktujacy si¢ z rodzicami przekazuje informacje¢ nauczycielowi $wietlicy, o ktorej
dziecko zostanie odebrane.

4. Uczniowie przyprowadzeni do s$wietlicy ewidencjonowani sg w specjalnym zeszycie dzieci
niezapisanych do $§wietlicy szkolnej, a pozostajacych pod jej opieka w szczegdlnych przypadkach.

5. Wychowawca klasy ma obowigzek wyjasni¢ przyczyny nieodebrania dziecka przez rodzicow.

6. Dzieci niezapisane do $wietlicy szkolnej, moga pozostac¢ pod jej opieka w godzinach jej pracy.

14. Procedura korzystania z szatni szkolnej

1. Pracownik szkoly otwiera o godzinie 6°° szatni¢ dla ucznidw korzystajacych ze $wietlicy i
pozostatych uczniéw przychodzacych na zajecia, ktore odbywaja si¢ na godzinie zerowe;.

2. Uczniowie pozostawiaja ubrania w szatni najp6zniej 5 minut przed rozpoczgciem zajec.

3. W szatni uczniowie pozostawiajg wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewngetrzne (ewentualnie sportowe). Przebieraja si¢ 1 poruszaja si¢ po terenie szkoty jedynie w
obuwiu zmiennym nierysujacym z bialymi podeszwami.

4. Za pozostawione w szatni rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komorkowe, pieniadze
itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

5. Zabronione jest nieuzasadnione przebywanie uczniow w szatni podczas zaje¢ lekcyjnych i przerw.

6. Kazdy oddzial ma w danym roku szkolnym ma przydzielony segment wieszakowy, odpowiednio
oznaczony.

7. W czasie trwania lekcji szatnie zamykane sg przez pracownikow obstugi.

8. Podczas przerw przy szatni petnione sa przez nauczycieli dyzury.

9. Uczniowie maja obowigzek dbac o czystos¢ w pomieszczeniach szatni.

10. Zabrania si¢ niszczenia (dewastowania, malowania itp.) pomieszczen szatni.

11. Uczniowi za brak poszanowania mienia szkoty groza kary wymienione w Statucie Szkoty.

12. Uczniowie korzystaja z szafek szkolnych w miejscach dla nich wyznaczonych na korytarzach i w
szatni.

13. W szafkach uczniowie pozostawiajag wierzchnie ubranie oraz w oddzielnym worku - obuwie
zewnetrzne (ewentualnie sportowe) 1 zamykaja je na klucz za ktoéry odpowiadaja.
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14. Za pozostawione w szafce rzeczy wartosciowe (dokumenty, klucze, telefony komodrkowe, pieniadze

itp.) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.

15. W razie zagubienia klucza uczen zgtasza ten fakt woznemu szkolnemu.

16. W przypadku zagubienia klucza uczen zobowigzany jest do odkupienia zamka do szafki.

15. Procedura post¢gpowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

1.

Nauczyciel reaguje stownie i stanowczo, informuje ucznia o tamaniu przez niego regulaminu szkoty
1 wynikajgcych stad konsekwencjach.

Zglasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy, ewentualnie pedagoga lub dyrektora /wicedyrektora
o0 zaistniatej sytuacji.

Sporzadza notatke stuzbowa z przebiegu zdarzenia.

Telefonicznie informuje rodzicow/prawnych opiekundw o zaistniatej sytuacji.

Jesli wymaga tego sytuacja wzywa rodzicOw i rozmawia nt. trudno$ci dziecka oraz ewentualnej
mozliwo$ci pomocy, a takze o konsekwencjach wynikajacych ze Statutu Szkoty.

W dalszym ciggu obserwuje zachowanie ucznia.

W sytuacjach kryzysowych ucznia izoluje si¢ od grupy rowiesniczej, wzywa si¢ rodzicow do
natychmiastowego przybycia do szkoly, jesli wymaga tego sytuacja wzywane jest do szkoty

pogotowie, policja.

16. Procedura postepowania po wypadkach oséb pozostajacych pod opieka szkoly

1.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktéry ma informacje o wypadku zapewnia poszkodowanemu
fachowa pomoc: powiadamia pielggniarke szkolng lub pogotowie ratunkowe, a w miar¢ mozliwosci
udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Osoba zawiadamia niezwlocznie:

— dyrektora szkoty

— wychowawce

— rodzicoéw (prawnych opiekunow)

— spolecznego inspektora pracy.
Dyrektor zobowigzany jest do podjgcia krokow wynikajacych z Rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002r.

Poszkodowany pozostaje pod opieka pracownikow szkolty do momentu przybycia rodzicéw

(prawnych opiekunow) lub stuzb medycznych.

17. Postepowania z uczniem, ktéry ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji
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1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje nastepujace
dziatania:

— zasigga opinii pielggniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami i ustali
Z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia;

— w przypadku nieobecnosci pielgegniarki kontaktuje si¢ z wychowawca klasy/pracownikiem szkoty,
ktory telefonicznie kontaktuje si¢ z rodzicem/prawnymi opiekunami.

2. Chory uczen oczekuje w szkole pod opieka osoby dorostej na przybycie rodzicoéw/prawnych
opiekundw lub osoby przez nich wskazane;.

3. Jesli zdarzyt sie wypadek na terenie szkoty, w wyniku ktérego uczen utracit przytomnos¢ lub ma silne
dolegliwosci bolowe pielegniarka lub nauczyciel wzywa shuzby ratownicze (pogotowie ratunkowe)
i powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunéw dziecka.

4. Pielegniarka lub nauczyciel powiadamia dyrektora/wicedyrektora o zaistniatej sytuacji.

18. Procedura postepowania w przypadku przyjscia do szkoly ucznia z urazami
wskazujacymi na przemoc fizyczng w domu.

1. Jezeli nauczyciel zauwazy lub uczen zglosi mu po przyjsciu do szkoty urazy (zlamania, sthuczenia,
zasinienia, zranienia itp.) stwarzajace podejrzenie, ze powstaly one w czasie pobytu ucznia w domu,
postepuje w nastepujacy sposob:

a) zapewnia uczniowi bezpieczne warunki, opieke i wsparcie osoby doroste;j,

b) powiadamia wychowawce, pedagoga, dyrektora/wicedyrektora szkoty,

c) wspolnie z wychowawca, pedagogiem lub dyrektorem/wicedyrektorem wystuchuje relacji ucznia,

d) uczniowi udziela mu niezbednej pomocy lub wzywa pomoc medyczna, jesli wymaga tego sytuacja,

e) powiadamia policje i w razie potrzeby uczestniczy w niezbednych czynnosciach,

f) powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia.

2. Podobny tryb postepowania obowigzuje réwniez w sytuacji, gdy uczen zglasza, iz doswiadczyt w
domu innego rodzaju przemocy i odmawia powrotu do domu lub informuje nauczyciela, ze rodzice
(opiekunowie) sa pod wptywem alkoholu 1 nie moga wykonywac czynno$ci opiekunczych wobec

ucznia.

19. Procedura postepowania w sytuacjach, gdy rodzice odmawiaja wspélpracy ze
szkolg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni od alkoholu,
narkotykow lub przejawiajacy zachowania mogace Swiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych, dziecko jest uczestnikiem lub ofiara przemocy domowej,
nieuregulowana jest sytuacja prawna dziecka).
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1. Nauczyciel/wychowawca powiadamia o zaobserwowane] sytuacji pedagoga szkolnego, z ktérym
udaje si¢ na wizyte domowa do miejsca zamieszkania ucznia.

2. W przypadku potwierdzenia zlej sytuacji domowej ucznia pedagog szkolny informuje o tym fakcie
dyrektora/wicedyrektora szkoty.

3. Problem zostaje objety pracg zespotu wychowawczego w celu udzielenia pomocy dziecku.

4. Pedagog szkolny nawigzuje wspotprace z MOPS oraz informuje na pisSmie o sprawie sad rodzinny.

20. Procedura uzywania telefonéw komorkowych i innych urzadzen elektronicznych

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkow korzystania z ww. urzadzen na terenie
szkoty.

2. Podczas zaje¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych (aparaty
powinny by¢ wytaczone i schowane).

3. Poza zajeciami edukacyjnymi (przerwy) telefon moze by¢ uzywany .

4. Nagrywanie dzwi¢ku i obrazu za pomocg telefonu, badz innego nosnika jest zabronione.

5. Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie szkoty (uczen
zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych zaje¢ szkolnych
(np. wycieczka, wyjscie do kina).

6. Nieprzestrzeganie procedury skutkuje oddaniem telefonu do sekretariatu szkoty.

7. Telefon moze odebra¢ rodzic w godzinach pracy sekretariatu szkoty 7.00 — 15.00.

21. Procedura postepowania w sytuacji, gdy uczen posiada wlaczony telefon
komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne podczas lekcji.

1. Uczen ma obowigzek oddac telefon (odtwarzacz) na zagdanie nauczyciela.

2. Nauczyciel przekazuje telefon (odtwarzacz) w depozyt do sekretariatu szkoty i1 informuje
o zaistnialym fakcie wychowawce ucznia.

3. Wychowawca wzywa telefonicznie badz listownie rodzicéw ucznia do odbioru telefonu
(odtwarzacza).

4. Przybyly rodzic potwierdza pisemnie odbior telefonu (odtwarzacza) na otrzymanym druku.

22. Zestaw procedur postepowania na wypadek niepozadanych zachowan uczniow
DZIALANIA INTERWENCYJNE

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat uzywa alkoholu lub innych §rodkow
w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia, uprawia nierzad, badZ przejawia inne zachowania §wiadczace o
demoralizacji (naruszenie zasad wspotzycia spolecznego, popehienie czynu zabronionego, systematyczne
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uchylanie si¢ od obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki, wtoczegostwo, udziat w dziatalnosci grup
przestepczych) podejmuje si¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

« Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego, szkolnego koordynatora ds. bezpieczenstwa
oraz dyrekcje szkoty.

e Wychowawca wzywa do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunéw ucznia, przeprowadza rozmowe¢ z
rodzicami oraz - w ich obecnosci — z uczniem. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za§ do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem warto, sporzadzi¢ notatke ze spotkania, w ktdrej zamieszczone zostang zobowigzania do
pracy nad dzieckiem, podpisane przez wszystkie osoby uczestniczace w spotkaniu.

e Jezeli rodzice odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkotly, a nadal z wiarygodnych zrédet
naptywaja informacj¢ o przejawach demoralizacji ucznia, szkota pisemnie powiadamia o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

o Szkota powiadamia sad lub policje, jezeli wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow.

22.1. Procedura postepowania wobec ucznia, u ktorego stwierdzono, ze znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu, srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy (lub pedagoga, dyrektora,
wicedyrektora, pielggniarke).

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go samego —
stwarza warunki w jakich nie bgdzie zagrozone jego zdrowie lub Zycie (uczen pozostaje pod opieka
osoby petnoletniej)

3. Wychowawca klasy albo osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty powiadamia o fakcie
rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i wzywa ich do szkoty. W przypadku, gdy kontakt z
rodzicem/prawnym opiekunem jest niemozliwy, szukamy kontaktu z innym petnoletnim cztonkiem
rodziny. Przekazujemy dziecko rodzicowi/prawnemu opiekunowi, ktory poswiadcza to na pismie.
Jezeli dziecko nie zostanie odebrane przebywa na terenie szkoly do momentu zakonczenia zajgé
(osoba upowazniona prowadzi odpowiednie dziatania z instytucjami wspomagajgcymi).

4. Jezeli stan ucznia wskazuje na zagrozenie zdrowia lub zycia osoba interweniujaca wzywa pogotowie.
Jednocze$nie informuje o podjetych dziataniach rodzicoéw/prawnych opiekundéw. Dziecko znajduje
si¢ pod opieka osoby wyznaczonej przez dyrektora/wicedyrektora szkoty do momentu przybycia
lekarza pogotowia.

5. Uczen ukarany jest zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

6. Jezeli wymaga tego sytuacja, zgodnie z Ustawa o wychowaniu w trzezwosci o tym, Ze uczen

znajdowal si¢ w stanie nietrzezwym, pod wptywem narkotykéw lub srodkow psychotropowych,
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pedagog informuje odpowiednie instytucje: Sad Rodzinny i Nieletnich, Policj¢ lub Gminng Komisje
ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych.

7. Uczniowie i jego rodzinie udzielona zostaje pomoc psychoedukacyjna.

22.2. W przypadku, gdy nauczyciel znajduje si¢ na terenie szkoly substancje
przypominajaca wygladem narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki
1. Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznos$ci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej 0séb
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
2. O zaistniatym zdarzeniu powiadamia dyrekcje szkoty 1 wzywa policje.
3. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje oraz informacje dotyczace

szczegotow zdarzenia.

22.3. W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk, powinien podja¢ nastepujace kroki:
Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykona¢ czynnos$ci przeszukania odziezy, ani teczki

ucznia— jest to czynno$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

1. O swoich spostrzezeniach lub podejrzeniach powiadamia dyrekcj¢ szkoty.

2. O zaistnialym zdarzeniu powiadamia rodzicow/opiekundéw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego
stawiennictwa w szkole.

3. Szkota wzywa policje, ktora przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje.

4. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa dokumentujaca cate zdarzenie.

22.4. Procedura postepowania wobec ucznia, ktory posiada lub rozprowadza Srodki
odurzajace, substancje psychotropowe, srodki zastepcze

1. Osoba interweniujgca zatrzymuje ucznia.

2. Osoba interweniujgca powiadamia dyrektora szkoty (lub wicedyrektora, pedagoga szkolnego,
psychologa).

3. Szkota powiadamia o tym fakcie Powiatowa Komende Policji oraz rodzicéw / prawnych opiekundw.

4. Uczen podlega karom zapisanym w Statucie Szkoty.

5. Uczniowi zostaje udzielona pomoc psychoedukacyjna.

22.5. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o paleniu papierosow
przez ucznia szkoly na terenie szkoly lub w najblizszej okolicy (od momentu
uzyskania informacji).
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Osoba interweniujaca informuje wychowawce klasy.

Zawiadamiani sg rodzice ucznia (prawni opiekunowie).

Wychowawca zglasza problem do pedagoga szkolnego, psychologa i pisemnie wysyta informacje
na adres domowy ucznia.

W szczegolnych przypadkach uczen uzalezniony od nikotyny kierowany jest za zgoda rodzicow
(prawnych opiekun6éw) na zajecia psychoedukacyjne lub do poradni specjalistyczne;.

O miejscach, poza terenem szkoty, w ktorych nasi uczniowie palg papierosy pedagog/ psycholog,
informuje w formie pisemnej Straz Miejska/Policje.

System kar dla uczniow palacych papierosy ustala zesp6t klasowy w trakcie swoich posiedzen,

zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

23. Sposob postepowania w przypadku incydentu bombowego

1.

Po otrzymaniu informacji o zagrozeniu bombowym, osoba, ktéra zostata o nim poinformowana,
przekazuj¢ sprawe dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty

Dyrektor szkoty zapewnia wszystkim osobom przebywajacym na terenie szkoty bezpieczenstwo —
zarzadza ewakuacje

W miar¢ mozliwosci uniemozliwia si¢ osobom postronnym dotykanie nieznanych przedmiotéw

Dyrektor/wicedyrektor szkoty natychmiast powiadamia Policje pod numerem 997 lub 112.

Uwaga

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialow wybuchowych i innych
niebezpiecznych substancji nalezy powiadomi¢ Dyrektora/wicedyrektora szkoly, zapewnié
bezpieczenstwo osobom przebywajacym na terenie szkoly oraz uniemozliwi¢ dostep innym
uczniom do tych przedmiotow.

24. Procedury postepowanie wobec ucznia-sprawcy czynu karalnego:

Niezwloczne powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Ustali¢ okolicznosci czynu 1 ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

Przekaza¢ sprawce (o ile jest na terenie szkoty i jest znany) dyrektorowi/wicedyrektorowi szkoty lub
pedagogowi pod opiekg.

Powiadomi¢ rodzicow / prawnych opiekunow ucznia-sprawcy.

Niezwloczne powiadomi¢ policje, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.) lub
sprawca jest uczniem innej szkoty 1 jego tozsamos$¢ nie jest znana.

Zabezpieczy¢ ewentualne dowody przestepstwa lub przedmioty pochodzace z przestepstwa

I przekazanie ich policji.
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24.1. Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji o wyludzaniu lub
zastraszaniu (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujagca w trakcie lub po zdarzeniu powiadamia wychowawce klasy (jesli nie jest
obecny — pedagoga lub dyrektora/wicedyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia zaréwno rodzica/prawnego opickuna ucznia poszkodowanego
jak i sprawcy.

3. Przeprowadzane sa rozmowy ze sprawcg i osobg poszkodowang w obecnosci dyrektora szkoty (lub
pedagoga, wicedyrektora lub wychowawcy klasy). Spotkania organizuje wychowawca klasy.

4. Odbywajg si¢ rozmowy z rodzicem/prawnym opiekunem ucznia poszkodowanego i sprawcy
wyludzenia lub zastraszenia. Spotkania organizuje wychowawca klasy. Rozmowy przeprowadzane
sg w obecnosci dyrektora lub pedagoga lub wicedyrektora.

5. Decyzja dyrektora szkoty i po konsultacjach z rodzicami/prawnymi opiekunami o wytudzeniu lub
zastraszeniu pedagog informuje policje, ktéra w dalszej kolejnosci prowadzi postgpowanie
wyjasniajace.

6. Jesli uczen objety jest dozorem kuratora sagdowego pedagog informuje go o przypadkach zastraszania
lub wyludzania przez ucznia.

7. Osoba poszkodowana, jesli jest to konieczne, otrzymuje pomoc pedagoga lub psychologa.

8. Uczen, ktory dopuscit si¢ wyzej wymienionych przewinien podlega karom ustalonym przez zespo6t

klasowy, zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty.

24.2. Procedura postepowania w razie pobicia (od momentu uzyskania informacji)

1. Osoba interweniujaca w trakcie lub po zdarzeniu zawiadamia wychowawce klasy (jesli jest
nieobecny — pedagoga szkolnego, psychologa, dyrektora lub wicedyrektora).

2. Wychowawca klasy powiadamia rodzica ucznia poszkodowanego i odpowiedzialnego za pobicie.

3. Odbywajg si¢ rozmowy z uczniami poszkodowanymi oraz sprawcami w obecno$ci dyrektora lub
pedagoga lub psychologa (spotkania organizuje wychowawca klasy / pedagog).

4. Odbywaja si¢ rozmowy z rodzicem/opiekunem prawnym ucznia poszkodowanego
i odpowiedzialnego za pobicie w obecnosci dyrektora (wicedyrektora) lub pedagoga (spotkania
organizuje wychowawca klasy).

5. W szczegolnych przypadkach o fakcie pobicia si¢ ucznidow powiadomiona zostaje policja, ktora
prowadzi dalsze postepowanie wyjasniajace.

6. Jesli sprawca zdarzenia objety jest dozorem kuratorskim pedagog informuje kuratora o zdarzeniu.

7. Jesli wymaga tego sytuacja osoba poszkodowana, sprawca oraz osoby biernie uczestniczace
w zdarzeniu otrzymujg opicke pedagoga lub psychologa.
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8. Konsekwencje dla sprawcy pobicia: kara zgodnie z zapisami w Statucie Szkoty ustalajg zespoty

klasowe.

24.3. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy lub
niszczenia mienia przez ucznia

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory podejrzewa lub ktorego poinformowano, ze uczen dopuscit si¢
kradziezy lub zniszczenia mienia natychmiast reaguje i powiadamia o tym dyrektora/wicedyrektora
szkoty.

2. W miar¢ mozliwosci prowadzone sg dzialania  wyjasniajace,  nauczyciel/pedagog
szkolny/wicedyrektor/dyrektor ustala okolicznosci zdarzenia i prowadzone jest postgpowanie
wyjasniajace z zachowaniem nietykalnosci osobistej ucznia.

3. W sytuacjach kryzysowych szkota powiadamia rodzicoéw oraz policje.

4. Zniszczenie mienia szkolnego przez ucznia:

- zgodnie ze Statutem Szkoty, rodzice ucznia ponosza odpowiedzialnos¢ finansowa lub naprawiajg
szkode we wlasnym zakresie,

- uczen jest ukarany zgodnie ze Statutem Szkoty.

24.4. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara przestepstwa
Nauczyciel bedacy na miejscu zdarzenia zobowigzany jest do:

1. udzielenia pierwszej pomocy (przedmedycznej) badZ zapewnienia jej przez wezwanie lekarza lub
pielegniarki szkolnej w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen,

2. niezwlocznego powiadomienia dyrektora/wicedyrektora szkoty,

3. powiadomienia rodzicOw ucznia / prawnych opiekunow,

4. niezwlocznego wezwania policji w przypadku, gdy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia §ladow przestepstwa, ustalenie okolicznos$ci 1 przestuchania ewentualnych swiadkow

zdarzenia.

24.5. Procedura postepowania w sytuacji kiedy nauczyciel/ pracownik obstugi jest
ofiara przemocy (zniewazenie nauczyciela, upokorzenie).

1. Nauczyciel/pracownik obstugi, ktory jest ofiarg przemocy ze strony ucznidéw, nie powinien ukrywac
tego faktu. Powinien natomiast ujawni¢ zdarzenie, zanim wroci na lekcje do tej samej klasy.

2. Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi rozmawia z psychologiem/dyrektorem/wicedyrektorem
o zaistniatym zdarzeniu zwigzanym z agresja uczniéw. Pokrzywdzony nauczyciel/pracownik obstugi
sporzadza notatke stuzbowa.

3. Dyrektor/wicedyrektor szkoly razem z nauczycielem/pracownikiem obstugi rozmawia z kazdym

sprawca przemocy. Kazdy uczen ponosi indywidualng odpowiedzialno$¢ za swoje czyny.
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24.6.

24.7.

Dyrektor wzywa rodzicéw uczniow i informuje ich o zdarzeniu.
Sprawcy zostajg ukarani zgodnie ze Statutem Szkoty
Jesli zostata naruszona godnos$¢ nauczyciela/pracownika obstugi i zachodzi podejrzenie, ze zostato

ztamane prawo, nauczyciel powiadamia policje.

Procedura postepowania nauczyciela w sytuacji innych zachowan uczniow, ktore
zagrazajq bezpieczenstwu ich samych lub innych os6b (autoagresja, mowienie

0 samobdjstwie, wyrazanie grozb pod adresem kolegow i nauczycieli, kontakt

z pornografia, posiadanie niebezpiecznych narzedzi, Srodkow pirotechnicznych,

itp.)

. W przypadku stwierdzenia niepokojacych lub niezrozumiatych zachowan ucznia, zagrazajacych jego

bezpieczenstwu lub bezpieczenstwu innych 0so6b, nauczyciel niezwlocznie powiadamia

wychowawce klasy.

. Wychowawca/nauczyciel  informuje pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora szkoty,

sporzadza notatke shuzbowa dotyczaca zdarzenia. W razie potrzeby zapewnia bezpieczenstwo

uczniowi do czasu przekazania go rodzicom.

Wzywa si¢ rodzicow /prawnych opickunow do szkoly. Wspdlnie z pedagogiem przeprowadza
rozmowe z rodzicami /prawnymi opiekunami, ktoéra powinna zakonczy¢ si¢ ustaleniem dalszego
postgpowania z uczniem. Sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Jezeli zachodzi podejrzenie popelnienia przestepstwa szkota powiadamia policje, natomiast jesli
analiza sytuacji dziecka wskazuje na zaniedbanie rodzicow / prawnych opiekunoéw lub jego

demoralizacje, szkota przekazuje odpowiednig informacje do Sadu Rodzinnego.

Procedura postepowania w przypadku prob samobéjczych lub samobojstwa
ucznia.

Kazdy pracownik ma obowigzek zareagowania na jakikolwiek sygnal o ryzyku zachowania
autodestrukcyjnego u ucznia. W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, ze uczen
planuje podjac¢ lub podjat probg samobojcza kazdy pracownik powinien niezwtocznie poinformowaé
o tym dyrektora/wicedyrektora szkoty.

Po zdiagnozowaniu sytuacji zagrozenia, wychowawca, pedagog szkolny podejmuja odpowiednie
dzialania interwencyjne:

przeprowadzaja analize sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia w celu wstgpnego ustalenia przyczyn,
kontaktujg si¢ z rodzicami w celu ustalenia przyczyn zmian w zachowaniu ucznia

przekazujg informacje o zagrozeniu rodzicom 1 dyrektorowi szkoty

ustalaja z rodzicami zasady wzajemnych kontaktow, proponuja pomoc psychologiczng na terenie

szkoty lub poza nia.
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3. W przypadku powziecia informacji, ze uczen zamierza popelni¢ samobojstwo (informacja od

samego ucznia, kolegow, rodziny, osob postronnych) wychowawca, pedagog szkolny oraz

dyrektor/wicedyrektor szkoty podejmuja nastgpujace dziatania:

nie pozostawiajg ucznia samego, probuja przeprowadzi¢ go w ustronne, bezpieczne miejsce,
informujg o zaistnialej sytuacji i zagrozeniu rodzicow,
przekazuja dziecko pod opiek¢ rodzicow (prawnych opiekunow) lub jezeli przyczyng zagrozenia jest

sytuacja domowa ucznia odpowiednim instytucjom (np. policji).

4. W przypadku powziecia informacji, ze uczen podjal prébe samobojcza dyrektor/wicedyrektor

szkoly, wychowawca, pedagog szkolny podejmuja nastepujace dziatania:

24.8.

jesli proba samobojcza ma miejsce w szkole, wychowawca (nauczyciel, pracownik) powiadamia
o tym fakcie dyrektora szkoty, a ten rodzica/opiekuna prawnego,

dyrektor szkoty, pedagog szkolny oraz wychowawca dokonujg oceny sytuacji i przeprowadzaja
rozmowe wspierajagca z uczniem i rodzicami oraz przekazuja informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

jesli proba samobdjcza ma miejsce w domu, a rodzic poinformowal o zaj$ciu szkote,
dyrektor/wicedyrektor szkoty, pedagog szkolny przekazuje rodzicom informacje dotyczace pomocy
psychologiczno-pedagogicznej,

o probie samobojczej dyrektor informuje Rade Pedagogiczna pod rygorem tajemnicy w celu podjecia
wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie do szkoty przez wszystkich
nauczycieli,

pedagog szkolny/psycholog planuje dalsze dziatania majgce na celu zapewnienie uczniowi
bezpieczenstwa w szkole, atmosfery zyczliwosci 1 wsparcia oraz przekazuja rodzicom informacje
o mozliwosciach uzyskania pomocy psychologiczno — pedagogicznej poza szkota,

w przypadku $mierci ucznia w wyniku samobdjstwa dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy
1 nadzorujacy szkotg o zaistniatej sytuaci,

psycholog /pedagog szkolny oraz wychowawcy udzielaja pomocy psychologiczno — pedagogicznej
innym uczniom szkoty,

Sytuacja kryzysowa lub traumatyczna wymaga zatozenia KIPU (Karta Indywidualnych Potrzeb

Ucznia) i sporzadzenia planu dziatan wspierajgcych.

Procedura postepowania w przypadku cigzy uczennicy.

W przypadku zaobserwowania lub powzigcia informacji, Ze wuczennica jest w cigzy
nauczyciel/wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora/wicedyrektora

szkoty.
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Wychowawca lub pedagog szkolny wzywa do szkoly rodzicoOw/opiekunow prawnych
1 przeprowadza rozmowe z uczennicg oraz jej rodzicami/opiekunami prawnymi. Sporzadza notatke
z przeprowadzonej rozmowy.

W przypadku potwierdzenia informacji, dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi oraz wychowawca ustalajg sposob i termin realizacji obowigzku szkolnego przez
uczennice.

Pedagog szkolny wskazuje rodzicom mozliwosci skorzystania przez uczennice¢ i ich samych z
pomocy psychologiczno-pedagogicznej na terenie szkoty i poza nig.

Dyrektor zobowigzuje wychowawce 1 pielegniarke szkolng do opieki nad uczennicg w trakcie pobytu
w szkole oraz ewentualnej kontroli w czasie jej przebywania w domu.

Dyrektor szkoty o zaistniatej sytuacji powiadamia na pismie sad rodzinny (informuje o tym fakcie

rodzicow uczennicy).

25. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci

1.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie s3a zabezpieczone odpowiednim
oprogramowaniem utrudniajgcym uczniom dostep do tresci niepozadanych.

Uczniowie mogg korzystaé z internetu wylacznie pod kontrolg nauczyciela.

Nauczyciel nadzorujacy prace ucznia z komputerem powinien posiada¢ odpowiednie kwalifikacje.

W trakcie zaje¢ uczniowie maja obowigzek:

przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania przede wszystkim wobec nowo poznanych 0sob;

nie przekazywaé¢ danych osobowych;

nie otwiera¢ poczty elektronicznej bez zgody nauczyciela;

nie korzysta¢ z komunikatorow;

nie umieszczac tresci obrazliwych na stronach www (ksiggi gosci itp.) i na dysku komputera;
przestrzegac netykiety;

w razie wystapienia sytuacji ktopotliwej, niejasnej zwroci¢ si¢ do nauczyciela o pomoc.

Nauczyciel ma obowigzek uswiadomic¢ uczniom i rodzicom zagrozenia zwigzane z internetem.
Wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢ odpowiednim

organizacjom 1 instytucjom zajmujacym si¢ §ciganiem przestepstw internetowych.

26. Procedura postepowania wobec dzialania sprawcy cyberprzemocy

Zabezpieczenie dowodow

1.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zostaé zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy

zanotowac date 1 czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy
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(nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komorkowego, itp.) lub adres strony www, na
ktorej pojawity sie szkodliwe tresci czy profil.

2. Takie zabezpieczenie dowodow nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi (odnalezienie
sprawcy, usuni¢cie szkodliwych tresci z serwisu), ale rowniez stanowi material, z ktorym powinny
si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor/wicedyrektor i pedagog szkolny,
rodzice, a wreszcie policja, jesli doszto do ztamania prawa.

Uczniowi poszkodowanemu udziela si¢ pomocy pedagogiczno-pedagogicznej.

4. Przeprowadza si¢ rozmowe Z UCZniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu:

— celem rozmowy powinno by¢ ustalenie okolicznosci zajscia, wspdlne zastanowienie si¢ nad jego
przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;;

— sprawca powinien otrzymac¢ jasny i zdecydowany komunikat o tym, ze szkota nie akceptuje zadnych
form przemocy;

— nalezy omowi¢ z uczniem skutki jego postepowania i poinformowa¢ o konsekwencjach
regulaminowych, ktére zostang wobec niego zastosowane;

— sprawca powinien zosta¢ zobowigzany do zaprzestania swojego dziatania i usunig¢cia z Sieci
szkodliwych materiatow;

— waznym elementem rozmowy jest tez okreSlenie sposobdéw zadoSéuczynienia wobec ofiary
cyberprzemocy;

— jesli w zdarzeniu brata udzial wigksza grupa ucznidéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich z osobna,
zaczynajac od lidera grupy;

— nie nalezy konfrontowa¢ sprawcy 1 ofiary cyberprzemocy.

4. Powiadomienie rodzicéw sprawcy i omowienie z nimi zachowania dziecka, sporzadza sie

notatke stuzbowa.

27. Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia falszerstwa popelnionego
przez ucznia

Sytuacje fatszerstwa w szkole:

dokonywanie wpisow do dziennikow lekcyjnych (wpisywanie, poprawianie, usuwane ocen,
usprawiedliwianie nieobecnosci),

— przedstawianie falszywych zwolnien i usprawiedliwien od rodzicow,

— podrabianie (przerabianie) zaswiadczen lekarskich,

— podkiadanie prac innych ucznidéw jako wiasnych oraz udowodnione przez nauczyciela
Scigganie,

— inne przypadki (podrabianie zgody rodzicéw na udzial w zawodach sportowych, wycieczce itp.).
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1. Nauczyciel, ktory wykryt fatszerstwo informuje o tym fakcie wychowawce / pedagoga szkolnego.

2. Pedagog szkolny / wychowawca lub (w przypadku nieobecnosci wychowawcy/pedagoga)
nauczyciel, ktory stwierdzit falszerstwo zawiadamia telefonicznie rodzicow / prawnych opiekundéw
ucznia o zdarzeniu i wzywa si¢ rodzicéw / prawnych opiekunow do szkoty.

3. Wychowawca klasy /pedagog przeprowadzajg rozmowe z rodzicami / prawnymi opiekunami oraz
z uczniem, ktory popetnit falszerstwo, oraz wspolnie podejmuja decyzj¢ o dalszym postgpowaniu
I karze zgodnej ze Statutem Szkoty.

4. W przypadku powtornego falszerstwa dokonanego przez ucznia, szkota zglasza sprawe na policje.

28. Procedura organizowania imprez i uroczystosci szkolnych

1. Szkota organizuje, wspolorganizuje imprezy, wydarzenia, uroczystosci i konkursy.

2. Moga mie¢ charakter dziatan klasowych, miedzyklasowych, §rodowiskowych, miedzyszkolnych,
wojewodzkich, ogolnopolskich i migdzynarodowych.

3. Przez impreze czy uroczysto$¢ szkolng rozumie sig:

— akademia szkolna,

— apel uczniowski,

— uroczysto$ci okoliczno$ciowe

— konkurs wewnatrzszkolny/zewngtrzny,

— dyskoteka, zabawa, bal.

4. Wszystkie imprezy 1 uroczysto$ci umieszczone sg w harmonogramie, ktory jest akceptowany przez
rade pedagogiczna

5. Szczegoty dotyczace przebiegu organizator lub wspoétorganizator musi uzgodni¢ z Dyrektorem
szkoty przed podaniem ich do wiadomosci zainteresowanym.

6. Opiekun ma obowigzek zadbaé o bezpieczenstwo wszystkich uczestnikow i odpowiedni poziom
przedsiewzigcia.

7. Udziat w imprezie nalezy opisa¢ w krotkiej notatce 1 udokumentowaé fotograficznie oraz zamiesci¢

w kronice szkoty/stronie internetowej, szkolnym facebooku, celem promocji placowki.

29. Procedura organizowania wycieczek.

1. Wycieczki 1 inne formy turystyki sg integralng formg dziatalno$ci wychowawczej szkoty.
2. Organizacje i program wycieczek dostosowuje si¢ do wieku, zainteresowan 1 potrzeb uczniow, ich
stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

3. Przy organizowaniu i przeprowadzaniu wycieczek wspotdziatajg nauczyciele, rodzice i uczniowie.
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9.

Udzial uczniéow niepenoletnich w wycieczkach (z wyjatkiem przedmiotowych odbywajgcych sie
w ramach zaje¢ lekcyjnych) 1 imprezach wymaga pisemnej zgody ich przedstawicieli ustawowych .
Zgody na przeprowadzenie wycieczki udziela dyrektor szkoty.

Wycieczke przedmiotows, ktora ma si¢ odby¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu, nalezy
zgtosi¢ dyrektorowi. Przeprowadzenie wycieczki nalezy odnotowa¢ w dzienniku lekcyjnym.
Planowane wycieczki wielodniowe oraz te jednodniowe, ktére maja odby¢ si¢ w dniach zajec
dydaktycznych nalezy wpisywac¢, w terminie do 30 wrze$nia danego roku szkolnego, do planu pracy
szkoty.

Dyrektor szkoly wyznacza kierownika wycieczki lub imprezy sposréd pracownikéw pedagogicznych
szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okreslonych form krajoznawstwa 1 turystyki.

Funkcje opiekunow wycieczki pelnig nauczyciele.

10. Zadania kierownika i opiekuna wycieczki.

Wycieczke lub impreze pod wzgledem merytorycznym i organizacyjnym przygotowuje kierownik
wycieczki. Nastepnie informuje on uczestnikéw o podjetych ustaleniach, a w szczegdlnosci o: trasie,
harmonogramie i regulaminie.
Kierownik wycieczki lub imprezy w szczegdlnos$ci:
« opracowuje program i harmonogram wycieczki lub imprezy,
» opracowuje regulamin i zapoznaje z nim wszystkich uczestnikow,
» zapewnia warunki do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub imprezy oraz
sprawuje nadzor w tym zakresie,
* zapoznaje uczestnikOw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki ich przestrzegania,
» okresla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikom wycieczki lub imprezy,
* nadzoruje zaopatrzenie uczestnikow w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz apteczke pierwszej
pomocy,
* organizuje transport, wyzywienie i noclegi dla uczestnikow,
* dysponuje srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki lub imprezy,
» dokonuje podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy po jej
zakonczeniu,
* w porozumieniu z dyrektorem przygotowuje przydziat zadan opiekunom, okresla
harmonogram dyzurow, przydziat uczniow do grupy danego opiekuna,
* W porozumieniu z opiekunami dokonuje podziatu zadan wynikajacych z programu miedzy

uczestnikow, ktore spetniajg pod nadzorem opiekunow.

Opiekun w szczegdlnosci:

« sprawuje opicke nad powierzonymi uczniami,
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* wspoéldziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

* sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez ucznidw, ze szczeg6lnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

» nadzoruje wykonywanie zadan przydzielonych uczniom,

« wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika.

11. Na dwa tygodnie przed planowanym rozpoczg¢ciem wycieczki krajowej a na pi¢¢ tygodni przed
wycieczkg zagraniczng jej kierownik powinien przedstawi¢ dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia 2
egzemplarze wypetionej karty wycieczki (z ktorych jeden pozostaje w sekretariacie, a drugi
zabierany jest na wycieczke) oraz liste uczestnikow wycieczki.

12.Na dwa dni przed planowanym rozpoczgciem wycieczki jej kierownik powinien przedstawic
dyrektorowi szkoty do zatwierdzenia w ostatecznie zweryfikowane wersji karty wycieczki - 2
wypelione egzemplarze (z ktorych jeden pozostaje w sekretariacie, a drugi zabierany jest na
wycieczke) oraz aktualna list¢ uczestnikow wycieczki.

13. Opoznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentéw moga by¢

przyczyna nieudzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki lub imprezy.

ZASADY BEZPIECZENSTWA

1.

Maksymalna liczba uczniow przypadajacych na jednego opiekuna (lub kierownika wycieczki).

a) podczas wycieczek na terenie miasta — 30;

b) podczas wycieczek poza teren miasta — 15;

c) podczas wycieczek turystyki kwalifikowanej (w tym rowerowych) — 10.

2.

Przy ustalaniu liczby opiekunéw nalezy uwzglednia¢é rowniez ich do$wiadczenie 1 umiejetnosci
pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i samodzielno$ci grupy uczniéw, s$rodki transportu, sposob
zorganizowania wycieczki, potrzebe zachowania realizacji zaje¢ szkolnych itp. W zwiagzku z tym
dyrektor moze odmowi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt matg liczba opiekunow,

nawet jezeli spelnione zostaty wymogi wymienione w punkcie 1.

. Czas trwania 1 trasa wycieczki muszg by¢ dopasowane do wieku 1 mozliwosci uczestnikdw.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach parkow narodowych
1 rezerwatow przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m nad poziomem morza, bez udzialu

wykwalifikowanego przewodnika.

. Wszyscy uczestnicy 1 opiekunowie wycieczek kolarskich powinni posiadaé karty rowerowe.

. Przed wyruszeniem na wycieczke¢ nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach bezpieczenstwa i sposobie

zachowania si¢ w razie nieszczes$liwego wypadku.

. Opiekun wycieczki sprawdza stan liczbowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem z kazdego miejsca

pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybycia do punktu docelowego.
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8. Opiekun pelni swoja funkcje przez caly czas trwania wycieczki (takze w nocy). Nie zezwala
na samowolne oddalanie si¢ od grupy zadnego z uczestnikow.

9. Przy organizowaniu wycieczek autobusowych nalezy uwzglednia¢ fakt, ze kierowca moze prowadzi¢
pojazd maksymalnie przez 8 godzin na dob¢ w rytmie: 4 godziny jazdy - jedna godzina odpoczynku;
2 godziny jazdy - 30 minut odpoczynku; 2 godziny jazdy (pozwala to przejecha¢ tras¢ o dlugosci okoto
500 km). Autokar przed wyjazdem powinien by¢ sprawdzony przez funkcjonariuszy policji.
Opiekunowie powinni by¢ w autokarze rozmieszczeni na siedzeniach rownomiernie wérdd uczniow.

10. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

11. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzega¢ zasad bezpiecznego poruszania si¢ po drogach.

12. O kazdym wypadku kierownik wycieczki zawiadamia niezwlocznie rodzicoOw/opiekunow
poszkodowanego i dyrektora szkoty.

13. Opiekunowie pelnig swoja funkcje, az do przekazania ostatniego dziecka rodzicom/prawnym
opiekunom po zakonczeniu wycieczki. Opiekun nie ma prawa przekaza¢ dziecka innej osobie jak

rodzic/prawny opiekun, jesli nie posiada ona pisemnego upowaznienia rodzicow.

30. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego

1. Cwiczenia prowadzone sg z zastosowaniem metod i urzadzen zapewniajacych pelne bezpieczenstwo
¢wiczacych.
2. Kosze do gry, bramki oraz inne urzadzenia, ktorych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie dla

zdrowia ¢wiczacych s3 mocowane na state.
Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.

4. W salach i1 na boiskach oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier
i zabaw umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania urzadzen
1 sprzgtu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioragcych w nich udziat z zasadami bezpiecznego wykonywania
¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

6.  Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla
zdrowia lub zycia.

7. Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywac si¢ wylgcznie pod opieka nauczyciela.

8.  Korzysta¢ ze sprzg¢tu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

9. Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego o zasadach
bezpieczenstwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzetu sportowego. Maja obowigzek podania takiej
informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzgtu sportowego.

10. Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty sprzgtu

i urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.
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11.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprz¢tu, urzgdzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane na koszt

rodzicoéw / prawnych opiekunow dziecka.

31. Zachowania bezpieczenstwa przed, podczas i po lekcji wychowania fizycznego.

1.

© © N o

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Lekcje wychowania fizycznego odbywajg si¢ na odpowiednio zabezpieczonych i przygotowanych
obiektach sportowych.

Wchodzenie na sal¢ gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu godzinami
wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajagcymi z planu godzinami
wychowania fizycznego, jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

Grupy ¢wiczebne moga przebywacé na sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela, dotyczacych szczegdlnie tadu, porzadku
i dyscypliny.

Sprzet do ¢wiczen mozna rozstawiac i korzystac z niego tylko w obecno$ci nauczyciela.

Przybory do ¢wiczen mozna pobiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.

Wszelkie uszkodzenia sprzgtu podczas lekcji nalezy natychmiast zglosi¢ nauczycielowi.

Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w sposob
niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

Brutalne zachowanie, krzyki, uzywanie wulgaryzméw, popychanie jest podczas lekcji wychowania
fizycznego sa surowo zabronione.

Wszystkich ¢wiczacych obowiazuje strdj i obuwie gimnastyczne (nierysujace o biatych podeszwach)
dobrane odpowiednio do pory roku i miejsca gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko
przyszkolne).

Aktywne uczestnictwo w lekcji w stroju niegimnastycznym jest zabronione.

Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie, zwolnienie
od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub boisku 1 biernie uczestniczg
w zajeciach.

Uczniowie skarzacy si¢ na zle samopoczucie sa zwolnieni z wykonywania ¢wiczen i w miar¢ potrzeby
kierowani do pielegniarki szkolne;.

Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia Dyrektora/wicedyrektora szkoty o kazdym
powaznym wypadku.

Kazde nieszczes$liwe zdarzenie nalezy odnotowa¢ w rejestrze wypadkow uczniow, ktory znajduje sie

sekretariacie szkoty.
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17.

18.

19.

32.

33

Uczen zostaje zwolniony z lekcji wychowania fizycznego do domu tylko na osobistg lub pisemng
prosbe rodzica.

Podczas lekcji wychowania fizycznego uczen nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé sali
gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

W sali gimnastycznej i innych obiektach sportowych w widocznych miejscach umieszczone sg

tabliczki ze szczegdétowymi zasadami bezpiecznego zachowania.

Procedura postepowania w przypadku podejrzenia (stwierdzenia) choroby zakaznej

Nauczyciel, ktéry podejrzewa u ucznia objawy choroby zakaznej, zobowigzany jest do zgltoszenia
tego faktu pielegniarce szkolnej.
Po przeprowadzonym rozpoznaniu medycznym pielegniarka informuje rodzicow/prawnych opiekunow
i sugeruje wizyte u lekarza specjalisty.
Rodzice ucznia s3 zobowigzani do przekazania informacji o stanie zdrowia ucznia — stwierdzenie lub
wykluczenie choroby zakaznej.
Po otrzymaniu od lekarza specjalisty potwierdzenia wystapienia choroby zakaznej pielegniarka
informuje dyrektora szkoty.
Podczas leczenia uczen przebywa w domu lub placowce specjalistyczne;.

Dyrektor zarzadza przeprowadzenie wzmozonej dezynfekcji, zgodnie ze wskazaniami udzielonymi
przez pielggniarke szkolng.
Wychowawcy, przy wspotpracy z pielggniarka przeprowadzaja pogadanki tematyczne i odnotowujg ten
fakt w dzienniku lekcyjnym.
W uzasadnionych przypadkach szkola ma prawo zazada¢ po zakonczeniu leczenia od rodzicow

/opiekunow prawnych zaswiadczenia lekarskiego o wyleczeniu dziecka.

. Procedura dyzuréw nauczycieli

1. Dyzur jest integralng czeScig procesu dydaktyczno-wychowawczego szkoty 1 wchodzi w zakres
obowigzkow nauczycieli.

2. Dyzur obowigzuje wszystkich nauczycieli — zwolnieni sa z niego: dyrektor, wicedyrektor,
bibliotekarz, pedagog, wychowawcy s$wietlicy. Nadrzednym celem dyzuréw jest zapewnienie
uczniom bezpieczenstwa.

3. Ustala si¢ nastepujace rejony dyzurow w szkole podstawowej i gimnazjum:

—  szatnia;

—  parter;

— I pigtro;

— I pigtro;

— wejscia/plac przed szkota;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

faczniki;

hala sportowa;

Nauczycieli dyzurujacych w poszczeg6lnych rejonach wyznacza Dyrektor lub wskazany przez niego
nauczyciel.

Tworzony jest harmonogram dyzuréw nauczycieli w czasie przerw, ktorego zobowigzani sg
przestrzegac.

Harmonogramy dla wszystkich rejonéw zostaja zapisane w formie grafiku.

W czasie nieobecnosci osoby dyzurujacej wszyscy nauczyciele, ktorzy maja dyzur w danym rejonie
zobowigzani sg do zabezpieczenia dyzuru, ustalajg zastepstwo. Robig to o ile nie jest wyznaczony
nauczyciel, ktory zastgpuje nieobecnego — Wowczas to on jest zobowigzany do petnienia tego dyzuru
o ile nie jest w tym czasie wyznaczony do pelnienia dyzuru wlasnego.

W kazdym rejonie w czasie przerwy dyzuruje jeden nauczyciel wskazany w harmonogramie.

Dyzury obejmuja wszystkie przerwy migdzy zaj¢ciami od poczatku do ich zakonczenia.

Dyzur przed pierwsza godzina lekcyjna zaczyna si¢ o godzinie 7°, koficzy si¢ po przerwie, po
ostatniej godzinie zaj¢¢ w danym dniu.

Jezeli w jakim$ dniu odbywaja si¢ zajecia na zerowej godzinie lekcyjnej: 7%° 7°° pelnia nauczyciele,
ktérzy w danym dniu prowadza zajecia na 0 godzinie lekcyjnej czyli od godziny 7%,

Nauczyciel peliagcy dyzur odpowiada za bezpieczenstwo w rejonie dyzurowania, tzn. za porzadek,
niedopuszczanie do niebezpiecznych zabaw, bieganie po schodach, podstawianie nog, zaczepianie
prowokujace do bojek itp.

Nauczyciel w czasie dyzuru eliminuje sytuacje zagrazajace zdrowiu i zyciu uczniow, wydaje zakazy
i egzekwuje ich wykonanie przez dzieci i mtodziez.

Nauczyciel dyzurujacy jest caly czas czynny, nie zajmuje si¢ sprawami postronnymi, aktywnie
przemieszcza si¢ po obszarze na ktorym peini dyzur.

Nauczyciel nie moze zejs¢ z dyzuru bez ustalenia zastgpstwa. Na zastgpstwo przychodzi inny
nauczyciel petnigcy tego dnia dyZur w tym rejonie.

Dyzur nalezy obja¢ w czasie mozliwie najkrotszym od zakonczenia wtasnej lekcji, dyzur konczy sie
z dzwonkiem na rozpoczecie lekcji.

Nauczyciel zgtasza dyrektorowi szkoty (wicedyrektorowi) zauwazone zagrozenie, ktorego nie jest w
stanie sam usunac.

W przypadku, gdy uczen ulegnie wypadkowi nauczyciel dyzurujgcy zobowigzany jest do:

udzielenia pierwszej pomocy o ile istnieje taka koniecznosc;

wezwania odpowiednich stuzb medycznych;

powiadomienia Dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistniatym wypadku;

zabezpieczenia miejsca wypadku;
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— sporzadzenia notatki z uwzglgdnieniem okreslenia miejsca i przyczyny wypadku, rodzaju
wypadku, zastosowanych srodkéw i wlasnego dziatania;

— Zzlozenia zeznan do protokolu powypadkowego sporzadzanego przez inspektora bhp.

19. Nauczyciel ma prawo zgtaszania do Dyrektora szkoty lub Rady Pedagogicznej wszelkich propozycji
zwigzanych z usprawnieniem dyzuréw lub innych dzialan majacych na celu zapewnienie
bezpieczenstwa uczniom szkoty.

20. Nie wywiazywanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzurow pocigga za soba konsekwencje stuzbowe

okreslone w regulaminie pracy.

34. Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnoSci osobistej ucznia przez
pracownika szkoly

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowiazkéw wynikajacych z art. 6 Karty Nauczyciela,
a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢ wewnatrzszkolne postepowanie
wyjasniajace. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okoliczno$ciami zdarzenia, prowadzi rozmowe

wyjasniajacg z nauczycielem, uczniem, rodzicem (prawnym opiekunem)
1.2. Wlacza w rozmowe wyjasniajaca wychowawce klasy.

1.3. Po ustaleniu stanu faktycznego i1 stwierdzeniu, Ze nastapilo naruszenie godno$ci osobistej ucznia,
dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci: upomnienia ustnego /przy

pierwszym zdarzeniu/ i upomnienia pisemnego /przy powtornym zdarzeniu/.

1.4. Po czynnosciach wyjasniajacych stwierdzajacych, Ze nie nastapilo naruszenie godnosci osobistej

ucznia, postegpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani zainteresowani.

1.5. Wszystkie czynno$ci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego dokumentowane sa

protokotem, ktory sklada si¢ z wyjasnien uczestnikow postgpowania.

2. Jezeli postgpowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnosci osobistej ucznia,
po dwukrotnym upomnieniu danego nauczyciela, przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma

obowigzek skierowaé stosowne zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

W przypadku ewidentnego naruszenia godnos$ci osobistej ucznia, niezwlocznie wszczyna si¢ procedure
postepowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujagcymi bez prowadzenia wyzej

przedstawionego postgpowania
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Zalacznik 1

(nazwa jednostki Policji prowadzacej sprawg)

Zalacznik do protokolu przestuchania
nieletniego sprawcy czynu karalnego

Pouczenie

nieletniego sprawcy czynu karalnego o uprawnieniach i obowiazkach

1. Jezeli nieletni nie ukonczyt 15 lat, czynnosci z jego udziatem powinny by¢, w miar¢ mozliwosci,
przeprowadzone w obecno$ci przedstawiciela ustawowego lub faktycznego opiekuna, chyba ze dobro
postepowania stoi temu na przeszkodzie (art. 171§3kpk).

2. Nieletniemu przystuguje prawo do:

— skladania wyjasnien;

— odmowy sktadania wyjasnien lub odmowy odpowiedzi na pytania;

— skladania wnioskow o dokonanie czynnosci §ledztwa lub dochodzenia, obecnosci przy

— czynnosciach dowodowych;

— korzystanie z pomocy obroncy;

— zadania przestuchania go z udziatem ustanowionego obroncy, ktorego niestawiennictwo

— nie tamuje przestuchania (art. 300,301 kpk);

— korzystania z bezplatnej pomocy tlumacza, jezeli nie wlada w wystarczajacym stopniu

— jezykiem polskim (art. 72 § 1 kpk);

— zlozenia zazalenia na czynno$ci naruszajace jego prawa (art. 38 § 1 upn).

3. Nieletni jest obowigzany podda¢ sig:

— ogledzinom zewngtrznym ciala oraz innym badaniom nie potaczonym z naruszeniem integralnosci ciata; wolno
takze w szczeg6lno$ci od nieletniego sprawcy czynu karalnego pobraé¢ odciski, fotografowaé go oraz okazywac
w celach rozpoznawczych innym osobom (art.74§2pktlkpk);

— badaniom psychologicznym i psychiatrycznym oraz badaniom potaczonym z dokonaniem zabiegdw na ciele,
z wyjatkiem chirurgicznych, pod warunkiem, ze dokonywane sg przez uprawnionego do tego pracownika stuzby
zdrowia z zachowaniem wskazan wiedzy lekarskiej i nie zagrazaja zdrowiu nieletniego sprawcy czynu
karalnego jezeli przeprowadzenie tych badan jest nieodzowne; w szczegéOlnosci nieletni sprawca czynu
karalnego jest obowiagzany przy zachowaniu tych warunkéw podda¢ si¢ pobraniu krwi, wltosow lub wydzielin
organizmu (art. 74 § 2 pkt 2 kpk).

4. Nieletni pozostajacy na wolnosci:

— obowigzany jest stawi¢ si¢ na kazde wezwanie w toku postepowania karnego oraz zawiadomi¢ organ
prowadzacy postgpowanie o kazdej zmianie miejsca zamieszkania lub pobytu trwajacego dhuzej niz 7 dni;
w razie nie usprawiedliwionego niestawiennictwa nieletniego sprawce czynu karalnego mozna zatrzymaé
i sprowadzi¢ przymusowo (art. 75 §1 i2kpk);

— jezeli przebywa za granica ma obowiazek wskazac adresata dla doreczen w kraju, w razie nieuczynienia tego
pismo wystane na ostatnio znany adres w kraju albo, jezeli adresu tego nie ma, zatgczone do akt sprawy, uwaza
si¢ za doreczone (art. 138 kpk);

— jezeli nieletni sprawca czynu karalnego, nie podajac nowego adresu, zmienia miejsce zamieszkania lub nie
przebywa pod wskazanym przez siebie adresem, pismo wyslane pod tym adresem w toku trwajacego
postepowania przygotowawczego uwaza si¢ za doreczone (art. 139 kpk).

Potwierdzam odbiér pouczenia o uprawnieniach i obowiazkach przed pierwszym przesluchaniem.

OPAIOW, ONIB.ciiiiiiiiiicinecs e
(podpis nieletniego)
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Zalacznik 2 - Odebranie telefonu komérkowego

Oswiadczenie

Oswiadczam, Z€ W dNiU.......oovviiiiiiiii e

odebratem/am ze szkoty telefon komorkowy lub inne urzadzenie elektroniczne nalezacy do
MOjJej COTKI/MOJEZO0 SYNA  o.virtiniiitt ettt et e aeans

(data, czytelny podpis rodzica)
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Zalacznik 3 - Oswiadczenia o samodzielnym /niesamodzielnym powrocie ze szkoly

OpatOw, dN. ......co.oovvereeeeceeee
Jimi¢ i nazwisko rodzica/ prawnego opiekuna/
e
e
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 7€ MOJE AZICCKO ...t s uczen /uczennica klasy ......

imic i nazwisko

Szkoty Podstawowej nr 1 im. gen. bryg. Stariislqawa Gar)lo w Opatowie nie bedzie przychodzi¢ do szkoty
1 wraca¢ po zakonczonych zaj¢ciach do domu samodzielnie. Dziecko bedzie zawsze odbierane ze szkoty po
lekcjach przez rodzica/prawnego opiekuna badz inng wskazang osobg.

Deklaruj¢  punktualny odbior dziecka bezposrednio po  zakonczonych  zajeciach.
Zapoznatem/zapoznatam si¢ z planem lekcji obowigzujacym w roku szkolnym 20....../20...... dlaklasy ........

[czytelny podpis rodzica, prawnego opiekuna/
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Zalacznik 4 - Oswiadczenia o samodzielnym powrocie ze szkoly

Opatow, dn. ...,
Jimic i nazwisko rodzica/ prawnego opickuna/
D
e
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, 7€ MOje AZIECKO ... uczen /uczennica klasy ............

imi¢ i nazwisko
Szkoty Podstawowej nr 1 im. gen. bryg. Stanistawa Gano w Opatowie bedzie przychodzi¢ do szkoty
i wraca¢ po =zakonczonych =zajeciach do domu samodzielnie. Przejmuj¢ na siebie calkowita
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka podczas jego samodzielnego powrotu ze szkoty.

[czytelny podpis rodzica, prawnego opiekuna/
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Zalacznik 5 - Zgoda rodzicow na udzial dziecka w wycieczce szkolnej

Zgoda rodzicow:

(imig i nazwisko rodzicow/prawnych opiekunow)

Wyrazam zgode na udzial mojego dziecka ..........ooiiuiiiiiiii e

LA A8 (51674 w dniu

Koszt wycieczki: ........oovviiiiiiinn.n.
ZDIOTKA ..

Jednoczesnie zobowigzuj¢ si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki
1 rozwigzaniem wycieczki a domem.

Oswiadczenie
Oswiadczam, ze wyrazam zgod¢ na pokrycie ewentualnych szkéd materialnych wyrzadzonych przez
moje dziecko w trakcie trwania wycieczKi.
Wyrazam / nie wyrazam/* zgode na podejmowanie decyzji zwigzanych z leczeniem, hospitalizacja
1 zabiegami operacyjnymi, w przypadku zagrozenia zdrowia lub Zzycia mojego dziecka przez kierownika
lub opiekundéw w czasie trwania wycieczki. Jednoczesnie nie znam przeciwwskazan zdrowotnych do
udzialu mojego dziecka w wycieczce, ktorej program i regulamin poznaltem.

( miejscowos$¢) (data) (podpis rodzicow / prawnych opiekundéw)

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik 7 - Upomnienie rodzicow, gdy dziecko nie spelnia obowigzku szkolnego

Opatow, dn. .......ccccovvvvirirnnen.

Szkota Podstawowa nr 1
im. gen. bryg. Stanistawa Gano
w Opatowie

UPOMNIENIE

Na podstawie art. 18 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.) oraz art. 5 i 15 ustawy z 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 1991 r. Nr 36, poz. 167) WobeC Ni€UCZESZCZANIA ........eeueineiiiieneiiiiaiaaieaeanann,
ZAMIESZKATEZO/C] ...ttt bbb
0d dnia ....ccccceeeeeiiieiieiieeeeeeeeeeene..... Toku do szkoly 1 braku jakiegokolwiek usprawiedliwienia
przyczyn nieobecnosci wzywam Panig/Pana do spelnienia przez dziecko obowiagzku szkolnego najpdzniej
00 ANHA v roku.

Niezastosowanie sie Pana/i do niniejszego wezwania w ustalonym wyzej terminie spowoduje
skierowanie sprawy na droge postepowania egzekucyjnego, zgodnie z art. 15 ustawy o postepowaniu

egzekucyjnym w administracji.

(podpis i pieczg¢ dyrektora szkoty)
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